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编号：QR-RYGL-034 A/O


请假申请表

	姓名
	
	部门
	综合部
	请假时间
	上午至      下午
合计  天

	请假类型
	事假□ 病假□ 丧假□产假□ 婚假□ 其它□

	请假原因
	签名：

                        年    月     日

	部门意见
	项目负责人意见
	签名：    

                                  年    月    日

	
	部门负责人意见
	签名：    

                          年    月    日

	综合部        负责人意见
	签名：    

                          年    月    日

	部门分管领导意见
	签名：    

                          年    月    日

	分管人事工作领导意见
	签名：    

                                     年    月    日

	总经理意见
	签名：    

                          年    月    日

	综合部考勤

备注
	签名：

                                     年   月  日


注：1、批假权限执行《考勤管理办法》有关规定

    2、病假、产假须提供正规疗机构证明。

