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编号：QR-RYGL-028 A/O


离职审批表

	姓名
	
	部门
	
	岗位
	

	离职

原因
	当事人签名：                   

                                          年   月  日                     

	部门意见
	项目负责人意见
	签名：

年   月  日


	
	部门负责人意见
	签名：

年   月  日

	综合部负责人意见
	签名：

年   月  日

	部门分管领导意见
	签名：

年   月  日

	分管人事工作领导意见
	签名：

年   月  日 

	总经理意见
	签名：

年   月  日

	交接事宜

	所在部门
	（工作服、工作牌、餐费及工作交接等）

经办人：

年   月  日

	
	综合部
	（社保、工资结算、宿舍钥匙、餐费等）                             

经办人：

                              年   月  日

	
	财务 部
	（有无借支及其它财务问题）

经办人：

                                          年   月  日


注：主管职级及以上管理岗位人员须经总经理审批。
