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招聘需求表
                                                   填表日期:    年  月  日
	申请部门
	
	增补岗位
	
	增补 数量
	人

	增补理由
	□扩大编制  □储备人力

□辞职补充  □短期需要

□其它:
	到职日期
	

	应具资格条件

	性 别
	
	年  龄
	

	学  历
	
	其  它
	

	具备技能
	

	增补人员
工作内容
	

	部门意见
	项目负责人意见
	                   签名:

                         年   月  日

	
	部门负责人意见
	                   签名:

                                     年   月  日

	综合部部

负责人意见
	                   签名:

                         年   月  日

	部门分管领导意见
	                   签名:

                         年   月  日

	分管人事工作领导意见
	                   签名:

                         年   月  日

	总经理意见
	                   签名:

                         年   月  日


注：1、编制外人员及行政、管理岗位辞职补充人员用工申请须经用工部门和分管人事工作领导及总经理审批。

2、基层员工辞职补充须经用工部门和分管人事工作领导审批。
