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编号：QR-RYGL-035 A/O


加班申请表

                                           填表日期：       年    月    日

	申请部门
	

	加班时间
	年  月  日—     年  月  日    共   天(小时)

	加班事由
	

	加班人员
	

	部门意见
	

	部门分管领导意见
	

	分管人事工作领导意见
	

	总经理意见
	

	综合部备案说明
	加班补偿形式：补休 □   加班补贴 □

其它：


